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All’Ufficio Relazioni con il Pubblico 
del Comune di Malo 

 
Oggetto: istanza di accesso all’archivio storico. 
 

Il/la sottoscritto/a 
 
Nome: __________________________________ Cognome:  
 
Codice fiscale: ___________________________________ Data di nascita: _________________________ 
 
Comune di nascita ________________________________ Provincia_______ Stato __________________ 
 
Cittadinanza _____________________________________Sesso maschio  femmina:  
 
Comune di residenza ______________________________ Provincia_______ Stato __________________ 
 
Via/piazza/corso ____________________________________________________________ n. __________ 
 
Tel n. _____________________________________E-mail ______________________________________ 
 
Indirizzo di posta certificata: ______________________________________________________________ 
 
ai sensi del D.P.R. n. 445 del 28.12.2000 e successive modificazioni e consapevole che chiunque 
rilascia dichiarazioni mendaci, forma atti falsi o ne fa uso è punito ai sensi del codice penale e delle 
leggi speciali in materia (art. 76 del D.P.R. 445/2000), 
 

C H I E D E 
 

di consultare l’inventario dell’archivio storico comunale; 
 

di essere autorizzato alla consultazione dei seguenti documenti dell’Archivio Storico del comune di 
Malo (se possibile, indicare quali con riferimento all’inventario): 
 

 
Oggetto e finalità della ricerca: 
 
_______________________________________________________________________________________ 
 
_______________________________________________________________________________________ 

 
 S I   I M P E G N A 

 
- a rispettare le modalità stabilite per la consultazione (vedi pagina 2)  
 
- a donare al Comune di Malo una copia di quanto elaborato, nel caso la consultazione dei documenti sia per 

motivi di studio o di ricerca; 
  

- a rispettare le Regole generali di condotta previste previste dall’art. 9  capo III del Codice di deontologia e 
di buona condotta per il trattamento dei dati personali per scopi storici (Provvedimento del Garante n. 
8/P/21 del 14 marzo 2001) (vedi pagine 3 –11); 

 
Data, 
  Il/La richiedente 
 
  ____________________________________________ 
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Prot. 4299          Malo, 26.02.2010 
 
 

A chi desidera accedere all’archivio storico: 
 
 
  La proceduta per l’accesso all’ archivio storico si propone di salvaguardare questo 
importante bene comune e il suo patrimonio documentario ed è la seguente: 
 

- ufficio competente a gestire l’accesso all’archivio è l’ufficio relazioni con il pubblico che custodisce 
una copia delle chiavi; 

 
- una copia delle chiavi è stata consegnata al sig. Broccardo, autorizzato con deliberazione di Giunta 

Comunale n. 326 del 27.10.1998 ad accedere all’archivio e una terza copia ce l’ha l’economo Miria 
De Rosso per le emergenze; 

 
- chi desidera accedere all’archivio deve fare richiesta su apposito modulo disponibile presso l’ufficio 

relazioni con il pubblico o scaricabile dal sito comunale alla sezione “modulistica”; 
 

- la richiesta deve essere espressamente autorizzata dalla sottoscritta; 
 

- l’autorizzazione scade al termine dell’anno solare in cui è stata rilasciata. Chi desidera proseguire la 
ricerca d’archivio deve presentare nuova richiesta di accesso che deve essere nuovamente ed 
espressamente autorizzata dalla sottoscritta; 

 
- l’orario di accesso all’archivio storico è il seguente: 

giovedì dalle 8,30 alle 13.00: senza appuntamento; 
dal lunedì al venerdì dalle 8.30 alle 13.00: su appuntamento. 
Per chiedere appuntamento: 0445 – 585211/585218 (ufficio relazioni con il pubblico) 

 
- le autorizzazioni sono raccolte presso l’urp. Copia delle stesse viene messa a disposizione 

dell’ufficio cultura e dell’Assessore competente in formato digitale e mediante e-mail; 
 

- l’accesso all’archivio è gratuito, mentre la copia degli atti è a pagamento (deliberazione di Giunta 
Comunale n. 293 del 18.12.2001 e successive modifiche); 

 
- la consultazione dell’archivio deve essere preceduta dalla consultazione dell’inventario, disponibile 

presso l’ufficio relazioni con il pubblico; 
 

- la consultazione dell’archivio va registrata nell’apposito registro vidimato, compilando quanto nello 
stesso richiesto;  

 
- la persona autorizzata sarà accompagnata in archivio dal personale dell’urp o dal sig. Broccardo che 

resteranno presenti fino alla fine della consultazione. Se la consultazione è troppo lunga, saranno 
prelevati i documenti e la consultazione avverrà presso l’urp; 

 
- se la consultazione è fatta per motivi di studio o di ricerca, chi fa richiesta di accedere all’archivio si 

impegna a donare al comune una copia dell’elaborato finale. 
 

- sono effettuabili, su prenotazione ,visite guidate per studenti, gruppi e associazioni 
 

 IL SEGRETARIO GENERALE 
 Francesca Lora 

 
  

PROVINCIA DI VICENZA    URP – Ufficio Archivio 
 

 
 
 
 
 

 

DIREZIONE GENERALE 
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